
Coupaサプライヤー情報リ クエスト

サプ ラ イ ヤ ー ・ マ ニ ュ ア ル



ア クゾノベル からの新規登録の招待メー ル を受け取りました。送信元は「 do_not_reply@supplier.coupahost.com 」です。Coupaシ
ステムで登録して、会社情報を提供してください。ア クゾノベル の潜在的なサ プ ラ イ ヤ ー として、注文を受けるために必要な手続きです。招待
メール に記載のリンクをクリックして、登録を完了してください。

必要な書類は下記のよう です:

▪ ビジネス登録のコピー

▪ 署名済みの行動規範

▪ 税務証明書の添付ファイ ル （履歴証明書）

▪ 2つの異なる種類の銀行証拠

▪ 以下の添付フ ァ イルから 、 アクゾノ ベルの新規サプライヤー登録の標準文書をご参考く ださい。
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リ クエストの説明

/ Coupa Supplier Information request

仕入先登録用資料

mailto:do_not_reply@supplier.coupahost.com


メール での招待状には、Coupaサプ ラ イ ヤ ーポータル（CSP）でア カウントを
作成することによって、まず情報を登録するオプションがあります。

もしこのオプションを使いたくない場合は、「参加せずに応答」ボタンを押してください。
これは、一度限りのリンクを選択することを意味します。一度にすべての情報を入力
する必要があります。以下の「参加せずに応答」を使用して、迅速な登録を開始す
ることをお勧めします。CSPでの登録なしで直接申請フォームに進むことができます。

もしこのオプションを希望する場合は、ボタン「参加して応答する 」を使ってデータを
提出してください。CSPアカウントを作成するには、ページ12と13を参照してください。
CSPア カウントは無料で、ポータルを通じて私たちとの取引をすることができます。申
請フォームの下部にあるコメントボックスを使って、CSPを通じて私たちに連絡すること
ができます。

CSPア カウントなしでこのリクエストに関する質問がある場合は、次のメール ア ドレス
にメールを送信してください：CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com

できるだけ早く情報を提出していただけると幸いです。このリンクを他のメールアドレ
スに転送しないでください。メール ア ドレスを更新する必要がある場合は、
AkzoNobelのサプ ラ イ ヤ ー マ ネージャー に連絡してお手伝いください。
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招待メール

/ Coupa Supplier Information request



これは提出する必要のある申請書です。

▪ 必要な情報を記入し、要求された添付文書を付けてくださ
い。

▪ ア スタリスク* がついている項目は必須です。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

以下の情報を確認し、必要に応じて修正してください。

勤務先の電話番号：
「US/Canada」と「その他」から選択し、電話番号の詳細を
記入してください。
勤務先の電話番号は「国コード + 市コード + 本番 + 内
線」の形式で入力します。
ドロップ ダウン選択から連絡先の目的を選択してください（オ
プ ション）。

“Respond without joining” を選択すると、CSPでの登録なしに直接申請フォー ムに入ります。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

住所の詳細

ドロップ ダウンリストから [Address Purpose] を選択します(オプション)

特定のフ ィールドの説明

州地域
該当しない場合はN/Aにする

アド レ ス名
ア ドレスの具体的な詳細

番地
番地1だけでは不十分な場合に番地2使用
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

該当する場合はポストオフィスボックスの詳細を記入してください。

これらの2つのフィール ドは、原材料または包装材のサプ ラ イ ヤ ーである場
合に指定する必要があります。

PO Email: 発注書の受信メール ア ドレス

“いいえ” を選ぶ
「はい」は、AkzoNobelのカタログサ プ ラ イ ヤ ーであり、POメー ルの代わり
にcXML形式で発注書を受け取りたい場合にのみ選択してください。（後ほど、
統合を設定するために追加情報が要求されます）。それ以外のすべての場合、
"いいえ"を選択してください。

AkzoNobelとのビジネスに応じて通貨を変更してください。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

入金先ア ドレス

「 Add Remit 」 ボタンをクリックします。

支払情報に関する新しいフィールドがフォームに追加されます。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

行動規範

以下の手順に従っ て、私たちの行動規範を確認し 、署名して
く ださい。
ウェブサイ トをクリックしてください。
AkzoNobelの行動規範は、イ ンターネットサイ トで公開されていま
す。適切な言語を選択してダウンロードしてください。

「AkzoNobelの行動規範を承認します」という質問への回答を完成
させてください。

「はい」の場合：署名済みのAkzoNobelの行動規範を「ファイ ル の
選択」欄にア ップ ロードしてください。

「いいえ」の場合：この欄に貴社の行動規範をアップ ロードしてくださ
い。

AkzoNobelの行動規範を受け入れないことには、AkzoNobelの
承認に応じたより長いオンボーディングプロ セスが生じる可能性があ
ることをご承知ください。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

ISO 9001:オプション
ISO 9001という国際的な品質管理システムの基準があなたの
ケースに適用される場合は、このセクションに情報を記入し、
添付書類の欄にコピーをアップロードしてください。

ビジネス登録：
履歴証明書をアップロードしてください。

税務情報：
「はい」が選択された場合、あなたの消費税登録番号を追加
してください。

添付書類と税務情報
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

税務情報

「税務登録の追加」をクリックします。

税務登録を追加することもでき
ます。国を選択し、VAT ID（適格請求
書発行事業者登録番号）を入力します。
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申請フ ォーム

/ Coupa Supplier Information request

口座証明資料

口座証明資料（1&2）:
これらのフィールドに2つの異なる口座証明資料を添付
してください。

「ファイ ル 」ボタンをクリックして一つ目の添付ファイ ルを
ア ップ ロードし、他の文書に対しても同じ手順を繰り返し
てください。

有効期限と失効日については、ドロップダウンカレンダー
を使用してください。

Examples of
banking evidence.



「参加して応答する 」を選択した場合、CSPでア カウントを作成する手順に従
います。

メール ア ドレスは事前入力されています。パスワードを設定し、同じパスワードを
確認してください。

プ ラ イ バシーポリシーと利用規約を確認し、このボックスをチェックしてください。

「開始する 」を選択してください。

CSPに参加するメリットについては、以下のリンクをご覧ください

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C 
oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos
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参加応答 > CSPアカウント作成

/ Coupa Supplier Information request

This button allows you to redirect the 
request internally to a colleague.

“Respond without joining” を選択すると、CSPでの登録なしに直接申請フォー ムに入ります。

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C%20oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos


関係情報を記入してください。

"Next"をクリックし、次の画面で"Take me there"をクリックします。

その後、申請フォームに移動します（次のスラ イ ドを参照してください）
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参加応答 > CSPアカウント作成

/ Coupa Supplier Information request

“Respond without joining” を選択すると、CSPでの登録なしに直接申請フォー ムに入ります。
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CSP アカウント提出

/ Coupa Supplier Information request

承認フォームの送信

CSPア カウントを使っている場合、情報を保存
して後で申請を提出するオプションがあります。
フォーム完成後に「承認のために送信する」を
押してください。

このリクエストに関する質問がある場合は、画面
下部のコメントボックスを使用してください。

もしご質問があれば、P2Iチームにご連絡ください。

ご質問がある場合は、「@P2I North Asia」と
コメントしてください

共有ファイ ル をここに添付してください。
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CSPアカウントなし で提出する

/ Coupa Supplier Information request

承認フォームの送信

もしCSPアカウントなしでフォームに入力した場合、情報
を入力が完了したら「Submit」ボタンを押してください。

この申請に関する質問がある場合は、メール で
AkzoNobelの連絡先に問い合わせてください。メール ア
ドレスは以下の通りです：

CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.co
m

mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com
mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com


該当申請書は審査され、情報がシステムに登録さ
れたら、サプライヤーのレ コードが作成されます。

ご協力ありがとうございました。
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