
供應商信息要求——Coupa

供應商手冊



您已收到一封來自發件人do_not_reply@supplier.coupahost.com的系統電子郵件，該郵件要求通過我們的
Coupa系統提供信息。原因是貴公司已被識別爲阿克蘇諾貝爾的潛在供應商。爲了在我們的阿克蘇諾貝爾系統中

註冊您，以便進一步下訂單，我們邀請您使用邀請電子郵件中的鏈接輸入您的公司信息。表格填寫是通過自主輸
入或選擇選項的方式，部分欄位需要上傳文件

申請表中應包括的附件包括:

▪ 營利事業登記證

▪ 已签署的行为准则已簽署的行為準則

▪ 兩份不同類型的銀行證明

您可以從下面的附件中找到新供應商註冊標準文件
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要求說明

/ Coupa供应商信息要求

新供應商註冊標準

文件

mailto:do_not_reply@supplier.coupahost.com


在電子郵件邀請中，您可以選擇首先在Coupa供應商門戶（CSP）
中創建一個帳戶來註冊您的信息。

如果您不想使用此選項，請按“無需加入即可響應”按鈕。這意
味着您選擇一次性鏈接。您需要一次完成所有的信息。我們建議
您使用下面的“無需加入即可響應”開始快速註冊。它將直接帶
您進入申請表，無需在CSP中註冊。

如果您希望使用此選項，請在“加入並響應”按鈕下提交數據。
您可以參考第12和13頁創建CSP帳戶。CSP帳戶是免費的，您可
以通過門戶網站與我們進行業務往來。您可以使用申請表底部的
評論框通過CSP與我們聯繫。

如果沒有收到CSP的請求，請發送電子郵件給我們 ：
CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com

如果您能儘快提交信息，我們將不勝感激。請不要將此鏈接轉發
到任何其他電子郵件地址。如果您需要更新郵箱，請聯繫阿克蘇
諾貝爾供應商經理尋求幫助。
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邀請郵件

/ Coupa供应商信息要求

mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com


這是您必須完成的申請表

▪ 填寫信息並添加所需的附件 。

▪ 帶 * 的項爲必填項 。
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

請檢查預填信息的準確性，必要時進行更正。

工作電話：
選擇“美國/加拿大”或“其他”，並填寫電話
詳細信息。

工作電話應遵循國家代碼+城市+當地+分機。

從下拉選項中選擇聯繫人部門（可選）。

“无需加入即可响应”将直接带您进入申请表，无需在CSP中注册。
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

主要地址問題

從地址用途的下拉列表中選擇答案(可選) 。

具體說明:

州/地區
輸入州或地區，如果州或地區不適用，則添加N/A。

地址名稱
使用此項表示地址的更具體的細節；例如，您所在的大
樓的名字。

街道地址
輸入公司地址，如果您在街道地址中輸入完整地址時超
出字數限制，請將餘下地址信息填寫在“街道地址2”。
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

如果適用，請填寫郵箱的詳細信息。

如果您是原材料或包裝供應商，則需要具體填寫這兩個欄位。

PO Email: 接收採購訂單的電子郵件地址

選擇“否”

“是”僅當您是阿克蘇諾貝爾目錄供應商，並且更喜歡接收
cXML格式的採購訂單而不是PO電子郵件時。(在後期階段將
要求提供更多信息以設置集成)。在所有其他情況下，選擇
“否”。

請依據您與阿克蘇諾貝爾的業務來確認幣種。
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

匯款至地址

您首先需要按“添加匯款到”按鈕。
與付款信息相關的欄位將被添加到表單中。

在相應欄位中添加您的信息
如果您使用IBAN號碼，請參閱以下鏈接下的說明
https://www.iban.com/structure

在這裏，您可以找到如何從IBAN號碼中提取銀行帳號的
指南。

https://www.iban.com/structure
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

行為準則

我們要求您審閱並簽署我們的行爲準則。爲此，請按
照以下說明進行操作：
點擊網站
阿克蘇諾貝爾行爲準則發佈在我們的網站上，請選擇
並下載適用的語言

請完成對問題的回答
"我接受阿克蘇諾貝爾的行爲準則“
▪ 如果“是”；在“選擇文件”項上傳簽署的阿克蘇

諾貝爾行爲準則
▪ 如果“否”；在此項上傳您的行爲準則

請注意，不接受阿克蘇諾貝爾的行爲準則將導致更長
的註冊流程，但須以阿克蘇諾貝爾的認可爲準
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

ISO 9001：可選
如果ISO 9001國際質量管理體系標準適用於您，請填
寫本節中的信息，並將副本上傳到附件欄位。

營業執照：
上傳營業執照副本

稅務信息：
如果選擇“是”，請添加您的增值稅稅號

附件和稅務信息
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

稅務登記

點擊“添加稅務登記證”
填寫相關信息
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申請表

/ Coupa供应商信息要求

銀行證明

銀行證明（1和2）：
請在這些欄位中附上兩份不同類型的銀行證
明。

單擊文件按鈕上傳第一個附件，並對另一個
文檔重複此操作。

有效日期和截止日期請使用下拉日曆。

银行证明示例



如果您選擇了“加入並響應”，系統將指導您在CSP中設置帳
戶。

您的電子郵箱已預先填寫，請創建您的密碼並確認相同的密碼。

閱讀隱私政策和使用條款：選擇此框接受。

選擇“開始”。

更多關於加入CSP的好處的信息，請參閱下面的鏈接。

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C 
oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos
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加入并響應 > 創建CSP賬號

/ Coupa供应商信息要求

此按鈕允許您在內部將申請表轉發給同事

“無需加入即可響應”將直接帶您到申請表，無需在CSP中註冊。

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C%20oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos


填寫所要求的信息

點擊 “Next”（下一步） > 點擊下一頁屏幕 “Take me there”（
帶我去那裏）

然後，您將被引導到申請表
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加入并響應 > 創建CSP賬號

/ Coupa供应商信息要求

“無需加入即可響應”將直接帶您到申請表，無需在CSP中註冊。
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使用CSP賬戶提交

/ Coupa供应商信息要求

提交您的要求

使用CSP帳戶，您可以選擇保存信息並稍後提交申請。
填寫表格後，按“提交審批”。

如果您對此要求有任何疑問，請使用頁面底部的
評論框

如有疑問，請聯繫此處提到的區域的P2I團隊

請提問 @P2I North Asia

您想與我們分享的信息可以附在這裏
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提交併不使用CSP帳戶

/ Coupa供应商信息要求

提交您的要求

如果您在未註冊CSP帳戶的情況下，請一次性
填寫完申請表後按提交按鈕。

有關此申請表的問題，請通過電子郵件聯繫您
的阿克蘇諾貝爾聯繫人：
CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com

mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com


您提交的申請表將由阿克蘇諾貝爾審覈，如果所
有信息完整，將直接創建您成爲阿克蘇諾貝爾的
供應商。

感謝您的合作
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