
供应商信息要求——Coupa

供应商手册



您已收到一封来自发件人do_not_reply@supplier.coupahost.com的系统电子邮件，该邮件要求通过我们的
Coupa系统提供信息。原因是贵公司已被识别为阿克苏诺贝尔的潜在供应商。为了在我们的阿克苏诺贝尔系统中
注册您，以便进一步下订单，我们邀请您使用邀请电子邮件中的链接输入您的公司信息。表格填写是通过自主输
入或选择选项的方式，部分栏位需要上传文件。

申请表中应包括的附件包括:

▪ 营业执照

▪ 已签署的行为准则

▪ 税务登记证(中国大陆同营业执照)

▪ 两份不同类型的银行证明

您可以从下面的附件中找到新供应商注册标准文件
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要求说明

/ Coupa供应商信息要求

新供应商注册标

准文件

mailto:do_not_reply@supplier.coupahost.com


在电子邮件邀请中，您可以选择首先在Coupa供应商门户（CSP）
中创建一个帐户来注册您的信息。

如果您不想使用此选项，请按“无需加入即可响应”按钮。这意
味着您选择一次性链接。您需要一次完成所有的信息。我们建议
您使用下面的“无需加入即可响应”开始快速注册。它将直接带
您进入申请表，无需在CSP中注册。

如果您希望使用此选项，请在“加入并响应”按钮下提交数据。
您可以参考第12和13页创建CSP帐户。CSP帐户是免费的，您可
以通过门户网站与我们进行业务往来。您可以使用申请表底部的
评论框通过CSP与我们联系。

如未收到CSP帐户请求，请发送电子邮件给我们:

CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com

如果您能尽快提交信息，我们将不胜感激。请不要将此链接转发
到任何其他电子邮件地址。如果您需要更新邮箱，请联系阿克苏
诺贝尔供应商经理寻求帮助。
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邀请邮件

/ Coupa供应商信息要求

mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com


这是您必须完成的申请表

▪ 填写信息并添加所需的附件。

▪ 带 * 的项为必填项。
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

请检查预填信息的准确性，必要时进行更正。

工作电话：
选择“美国/加拿大”或“其他”，并填写电话
详细信息。

工作电话应遵循国家代码+城市+当地+分机。

从下拉选项中选择联系人部门（可选）。

“无需加入即可响应”将直接带您进入申请表，无需在CSP中注册。
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

主要地址问题

从地址用途的下拉列表中选择答案(可选) 。

具体说明:

州/地区
输入州或地区，如果州或地区不适用，则添加N/A。

地址名称
使用此项表示地址的更具体的细节；例如，您所在的大
楼的名字。

街道地址
输入公司地址，如果您在街道地址中输入完整地址时超
出字数限制，请将余下地址信息填写在“街道地址2”。
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

如果适用，请填写邮政信箱的详细信息。

如果您是原材料或包装供应商，则需要具体填写这两个栏位。

PO Email: 接收采购订单的电子邮件地址

选择“否”
“是”仅当您是阿克苏诺贝尔目录供应商，并且更喜欢接收
cXML格式的采购订单而不是PO电子邮件时。(在后期阶段将
要求提供更多信息以设置集成)。在所有其他情况下，选择
“否”。

请依据您与阿克苏诺贝尔的业务来确认币种。
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

汇款至地址

您首先需要按“添加汇款到”按钮。
与付款信息相关的栏位将被添加到表单中。

在相应栏位中添加您的信息
如果您使用IBAN号码，请参阅以下链接下的说明：
https://www.iban.com/structure

在这里，您可以找到如何从IBAN号码中提取银行帐号的
指南。

https://www.iban.com/structure
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

行为准则

我们要求您审阅并签署我们的行为准则。为此，请按
照以下说明进行操作：
点击网站
阿克苏诺贝尔行为准则发布在我们的网站上，请选择
并下载适用的语言

请完成对问题的回答
"我接受阿克苏诺贝尔的行为准则"
▪ 如果“是”；在“选择文件”项上传签署的阿克苏

诺贝尔行为准则
▪ 如果“否”；在此项上传您的行为准则

请注意，不接受阿克苏诺贝尔的行为准则将导致更长
的注册流程，但须以阿克苏诺贝尔的认可为准
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

ISO 9001：可选
如果ISO 9001国际质量管理体系标准适用于您，请填
写本节中的信息，并将副本上传到附件栏位。

营业执照：
上传营业执照副本

税务信息：
如果选择“是”，请添加您的增值税税号

附件和税务信息
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

税务登记

点击“添加税务登记证”
填写相关信息。
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申请表

/ Coupa供应商信息要求

银行证明

银行证明（1和2）：
请在这些栏位中附上两份不同类型的银行证
明。

单击文件按钮上传第一个附件，并对另一个
文档重复此操作。

有效日期和截止日期请使用下拉日历。

银行证明示例



如果您选择了“加入并响应”，系统将指导您在CSP中设置帐
户。

您的电子邮箱已预先填写，请创建您的密码并确认相同的密码。

阅读隐私政策和使用条款：选择此框接受。

选择“开始”。

更多关于加入CSP的好处的信息，请参阅下面的链接。

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C 
oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos
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加入并响应 > 创建CSP账号

/ Coupa供应商信息要求

此按钮允许您在内部将申请表转发给同事

“无需加入即可响应”将直接带您到申请表，无需在CSP中注册。

https://success.coupa.com/Suppliers/For_Suppliers/C%20oupa_Supplier_Portal/CSP_Videos/CSP_Videos


填写所要求的信息

点击 “Next”（下一步） > 点击下一页屏幕 “Take me there”
（带我去那里）

然后，您将被引导到申请表
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加入并响应 > 创建CSP账号

/ Coupa供应商信息要求

“无需加入即可响应”将直接带您到申请表，无需在CSP中注册。
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使用CSP帐户提交

/ Coupa供应商信息要求

提交您的要求

使用CSP帐户，您可以选择保存信息并稍后提交申请。
填写表格后，按“提交审批”。

如果您对此要求有任何疑问，请使用页面底部的
评论框

如有疑问，请联系此处提到的区域的P2I团队

因此, 提问请@P2I North Asia

您想与我们分享的信息可以附在这里
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提交并不使用CSP帐户

/ Coupa供应商信息要求

提交您的要求

如果您在未注册CSP帐户的情况下，请一次性
填写完申请表后按提交按钮。

有关此申请表的问题，请通过电子邮件联系您
的阿克苏诺贝尔联系人：
CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com

mailto:CoupaSupport.NorthAsia@akzonobel.com


您提交的申请表将由阿克苏诺贝尔审核，如果所
有信息完整，将直接创建您成为阿克苏诺贝尔的
供应商。

感谢您的合作
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